Valsts ienémumu
dienests

Gramatvedibas attaisnojuma
dokumentu elektroniska
kartosana
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Valsts ienémumu
dienests

Normativie akti

Likums “Par gramatvedibu”
Dokumentu juridiska spéka likums
Elektronisko dokumentu likums

Ministru kabineta 2003. gada 21. oktobra
noteikumi Nr. 585 “Noteikumi par

gramatvedibas kartoSanu un organizaciju”

(MK 585)

Ministru kabineta 2014. gada 1. februara
noteikumi Nr. 96 “Nodoklu un citu maksajumu

registréSanas elektronisko ieriéu un iekartu
lietosanas kartiba” (MK 96)



Valsts ienémumu
dienests

|

Normativie akti

Ministru kabineta 2018. gada 4. septembra
noteikumi Nr. 558 “Dokumentu izstradasanas
un noformésanas kartiba” ( MK 558)

Ministru kabineta 2005. gada 28. junija
noteikumi Nr. 473 “Elektronisko dokumentu
izstradasanas, noformésanas, glabasSanas un
aprites kartiba valsts un pasvaldibu iestadés
un Kkartiba, kada notiek elektronisko
dokumentu aprite starp valsts un pasvaldibu
lestadém vai starp Sim iestadém un fiziskajam
un juridiskajam personam” (MK 473)



Dokuments — tiesiskais regulejums

Valsts ienémumu
dienests

Dokuments — jebkura organizacijas vai fiziskas
personas radita rakstveida informacija

Juridiskais spéks:
v’ autors
v’ datums

v’ paraksts

(ja paredz normativie akti - ari dokumenta
izdosanas vietas nosaukums, zimoga nospiedums,

atzime par dokumenta apstiprinasanu un
registracijas numurs)



Elektroniskais dokuments —
tiesiskais regulejums

dienests

Elektroniskais dokuments — jebkuri elektroniski
raditi, uzglabati, nosdtiti vai sanpemti dati, kas
nodrosina iespéju tos izmantot kadas darbibas
veiksanai, tiesibu Tstenosanai un aizsardzibai

Juridiskais spéks:

v" Dokumentu juridiska spéka likuma, Elektronisko
dokumentu likuma prasibas

v pazimes, kas nodrosina juridisko spéku
v’ paraksts



Attaisnojuma dokumenti

Valsts ienémumu
dienests

- Pamato ierakstus gramatvedibas registros

« QObligatie rekviziti (likuma “Par gramatvedibu”
/. pants)

- Paraksts (iznemumi likuma “Par
gramatvedibu” 7.1 pants)
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Valsts ienémumu
dienests

Attaisnojuma dokuments —
elektroniska forma

Bez paraksta:

« darfjjumu pamato cits dokuments (piem.,
ligums)

« attaisnojuma dokuments, kas apliecinats
vaditaja noteikta kartiba

« bankas konta izraksts, kas apliecinats
vaditaja noteikta kartiba

« bankas maksajuma uzdevums, kas
apliecinats vaditaja noteikta kartiba



Attaisnojuma dokuments —

elektroniska forma

dienests

Elektroniskaja attaisnojuma dokumenta
rekvizits “paraksts” noforméjams, ievérojot
gramatvedibu reglamentejosos normativos
aktus un Elektronisko dokumentu likuma
prasibas

Parakstits elektroniskais dokuments

v' droSs elektroniskais paraksts

v elektroniskais paraksts, un puses
par elektronisko parakstu ir
vienojusas rakstveida. Vienosanas
noforméjama rakstveida un
parakstama uz papira vai elektroniski
ar droSu elektronisko parakstu




Naudas izmaksu apliecinosi dokumenti

Valsts ienémumu
dienests

« Kases Ceks (MK 95 23. punkts)
« VID registréta kvits (MK 96 71. punkts)
- Bilete (MK 96 73. punkts)

. Arvalstis izsniegts samaksu apliecino$s
dokuments (nav visi attaisnojuma dokumenta
rekviziti)

 lzmaksu saraksti (MK 585 8.25. apakSpunkts)

Pievieno avansa noréekiniem!!!



Dokumenta tiesiskais statuss

Valsts ienémumu

dienests

Papira forma ar ja ja

parakstu

Papira forma bez ne ja (ja atbilst likuma “Par

paraksta gramatvedibu” 7.1 panta
nosacijumiem)

Elektroniski ar drosu ja ja

elektronisko parakstu

Elektroniski ar ja ja

elektronisko parakstu

Elektroniski bez ne ja (ja atbilst likuma “Par

paraksta gramatvedibu” 7.1 panta

nosacijumiem)



Attaisnojuma dokumenti —
arhivesana

Valsts ienémumu
dienests

Attaisnojuma dokumentus sistematiski
sakarto un saglaba uznémuma arhiva.

Glabasanas laiks:

v’ attaisnojuma dokumentiem par
aprékinato darba samaksu — 10 gadi

v’ paréjiem attaisnojuma dokumentiem —
ne mazaks ka 5 gadi

Likuma “Par gramatvedibu” 10. pants



Attaisnojuma dokumenti —
arhivesana

Valsts ienémumu

dienests

Par saimnieciskos darijjumus apliecinoso
dokumentu originalu, kopiju vai datu
attelu saglabasanu ir atbildigs uznémuma
vaditajs.

Pielaujams, ka uznémuma attaisnojuma
dokumentu originalu vieta tiek saglabatas
to kopijas.

Likuma “Par gramatvedibu” 2. pants



Attaisnojuma dokumenti —
arhivesana

Valsts ienémumu
dienests

Originals un atvasinajums
« Originals — parakstits dokuments

« Atvasinajums — pilnigi vai daléji atveido
dokumenta originalu

noraksts, izraksts vai kopija

Dokumenta atvasinajumam ir juridisks
spéks tikai tad, ja attieciga dokumenta
originalam ir juridisks spéks!!!



Attaisnojuma dokumenti —
arhivesana

Valsts ienémumu
dienests

Originals un atvasinajums

Art elektroniska dokumenta atvasinajumam

ir tads pats juridiskais spéks ka originalam,

ja:

v’ atvasinajuma pareiziba apliecinata
saskana ar normativo aktu prasibam

v’ atvasinajuma izsniedzéjs var uzradit
dokumenta originalu elektroniska forma
un tas atbilst Elektronisko dokumentu
likuma prasibam



Valsts ienémumu
dienests

Attaisnojuma dokumenti —
arhivesana

Uznémumam ir tiesibas gramatvedibas
attaisnojuma dokumentus papira forma
parverst elektroniska forma un iznicinat
papira formas dokumentu.

Elektroniska forma glabasanai elektroniska
vidé parveérstajiem dokumentiem ir tads
pats juridiskais spéks ka originalajiem
dokumentiem.

leraksti gramatvedibas registros veicami
saskana ar siem elektroniska forma
glabasanai elektroniska vidé parverstajiem
attaisnojuma dokumentiem.

Nosacijumi?



Originalo dokumentu parversana
elektroniska forma un iznicinasana

Valsts ienémumu
dienests

Originala dokumenta
satura attélojums un
datu glabasana
vismaz 5 gadus

Satura lasisana
datora ekrana.
Ja nepiecieSams,
. atvasinajuma
T|e5|b§§. r . izdrukasana
originalo

dokumentu, ja

nodroSinata sadu

'_“°t_e'k9mu Aizsardziba pret

leverosana neatlautu pieklisSanu,
labojumiem, dzesanu
u. tml.

Parvérsanas, originala
dokumenta iznicinaSanas
un datu glabasanas
process ir dokumentéts
uznémuma vaditaja
noteikta kartiba

Likuma “Par gramatvedibu”
10. panta sesta dala



Attaisnojuma dokumenti —
e arhivesana

Valsts ienémumu
dienests

Gramatvedibas organizacijas dokumentsi
nosaka kartibu, kada uznémums:

¢+ organizé attaisnojuma dokumentu
apgrozibu

¢ glaba gramatvedibas dokumentus

Gramatvedibas organizacijas dokumentus
izstrada, apstiprina un par to saturu atbild
uznemuma vaditajs

M| Archive|

MK 585 41. un 42. punkts



Attaisnojuma dokumentu
arhivesanas piemers

Valsts ienémumu
dienests

SIA “X” izveidota elektroniska izdevumu registréSanas sistéma.
Lai sanemtu izdevumu kompensaciju, SIA darbinieks:

e autorizejas sistema

Sada kartiba e aizpilda elektronisko izdevumu parskatu
noteikta SIA
gramatvedibas
organizacijas
dokumentos un
nav pretruna
normativajiem

aktiem!

e izveido izdevumu pamatojoso dokumentu
elektroniskas kopijas

e kopijas pievieno parskatam

e parliecinas, ka elektroniskais atvasinajums ir
salasama forma

e apstiprina parskatu un iznicina originalus

—




Valsts ienémumu
dienests

leteikumi dokumentu
elektroniskai apritei

v’ izpratne par gramatvedibas attaisnojuma

dokumenta nozimi gramatvediba

v’ uznémuma vaditaja noteikta kartiba ir dokumentéts

ne tikai originala dokumenta parvérSanas process
elektroniska forma un datu glabasanas process
elektroniska vidé, bet ari ta iznicinasanas process

leraksti gramatvediba ir salidzinami, saprotami un
pilnigi (pieméram, pievienojot atsauci uz saistitiem
dokumentiem — pienemsanas un nodosanas aktiem,
ligumiem, pasutijumiem, muitas deklaracijam u. c.)

gramatvediba sanemtie/nosititie attaisnojuma un
gramatvedibas attaisnojuma dokumenti ir pieejami
elektroniski, nevis tiek glabati papira veida, lai batu
lesp€jama pilnveértiga attalinata gramatvedibas
uzskaites parbaude



B leteikumi dokumentu

e elektroniskai apritel

Valsts ienémumu
dienests

Dokumentu elektroniskai apritei
ir butiski:
v gramatvediba izmantotie apziméjumi un
saisinajumi ir atrunati
v  aktualizéta gramatvedibas politika/metodika
v nodroSinats, ka daudzas un dazadajas

gramatvedibas programmas iesp&jams izveidot
parbaudei nepieciesamo parskatu

v  gramatvedibas organizacijas dokumentus ir
apstiprinajusi (parakstijusi) atbildiga persona

N



N leteikumi dokumentu

B elektroniskai apritei
Valstjiéir,igumu
RESUME _ _
Tt Kopuma uznémumu
S izpratne par originalo
P attaisnojuma dokumentu
S parversanu elektroniska

forma, iznicindSanu un
glabasanu elektroniska
vide ir pareiza un atbilstosa
likuma “Par gramatvedibu”
10. panta sestaja dala
noteiktajai kartibai
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Valsts ienémumu
dienests
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